Outils pédagogiques 

Technique de recherche d'emploi 

Ces outils pédagogiques sont disponibles au Centre de ressources pédagogiques du CAFOC. A la fin de ce dossier, vous trouverez également des références d'outils pédagogiques 

concernant : le bilan personnel, le bilan professionnel et le projet professionnel. 

Ouvrages 

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

77 CONSEILS POUR (RE)TROUVER UN EMPLOI 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

90 FICHES POUR TROUVER UN EMPLOI 

Auteur(s)
Alain VERTADIER 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1979

Résumé

Faire son bilan professionnel - Se fixer un objectif professionnel - Utiliser des méthodes de recherche d'emploi - Proposer sa candidature - Se préparer aux entretiens.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

101 QUESTIONS DELICATES... 404 REPONSES ADEQUATES 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

CAMINARE : CARNET DE ROUTE D'UNE METHODE INDIVIDUALISEE D'ACCOMPAGNEMENT VERS LA RECHERCHE D'EMPLOI
Auteur(s)
Claude RAYMOND, Marie-Jeanne DUBOIS

Editeur

CAFOC NANCY 

Année édition
1990

Résumé

Cet outil a pour but d'apprendre à traduire son potentiel personnel en terme de métier, et de trouver un emploi. La progression proposée s'articule autour de six phases : 1 - La construction du programme 2- L'identification du potentiel 3 - La traduction du potentiel en terme de métiers 4 - La validation des hypothèses 5 - La décision 6 - La campagne de recherche d'emploi.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

CANDIDATURE SPONTANEE : MODE D'EMPLOI 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Résumé

Bus mailing - Carte de visite vocationnelle - Lettre spontanée - Menu - Petite annonce offre de services - "Post it" - Téléphone - Porte à porte. Avantages, inconvénients et conseils pour chacune de ces méthodes de candidature spontanée.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

COMMENT TROUVER UN BON EMPLOI 

Auteur(s)
Stanislas ENGRAND 

Editeur

SEUIL 

Année édition
1995

Résumé

Etablir son bilan personnel - Construire un projet - Prospecter avec méthode - Passer à l'action - Se faire embaucher - Outils et exemples pratiques.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

COMMENT TROUVER UNE SITUATION OU UNE METHODE POUR NE PLUS ETRE UN DEMANDEUR D'EMPLOI MAIS UN OFFREUR DE SERVICES
Auteur(s)
Daniel POROT

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1996

Résumé

Cet ouvrage a pour but de fournir à ceux qui sont à la recherche d'un emploi tous les outils avec lesquels ils pourront préparer et lancer une campagne systématique à la façon d'un professionnel.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

EMPLOYABILITE 

Editeur

TNT 

Année édition
1992 

Nature support
COMPOSITE LOGICIEL

Résumé

Outil multimédia pour acquérir une démarche pour trouver un emploi. Il est composé d'un film pour découvrir la méthode pour décrocher un emploi, d'un module d'évaluation de ses capacités et d'utilisation du vocabulaire propre au marché de l'emploi (exercices sur papier ou disquette informatique), de 4 modules de formation (réaliser son bilan personnel, prospecter le marché, les instruments de la recherche d'emploi; savoir se vendre).

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

INTERAGIR : UNE STRATEGIE EFFICACE D'ORIENTATION ET D'INSERTION SOCIOPROFESSIONNELLE : 4 : LA PLANIFICATION DE 
CARRIERE
Auteur(s)
Geneviève FOURNIER, Susan SAINT-ONGE, Paul CAREAU et alii

Editeur

EDITIONS SEPTEMBRE 

Année édition
1995

Résumé

INTERAGIR est une méthode composée d'1 livre pour le formateur et de 8 livrets pour le stagiaire. Ce livret N°4 traite de la planification de carrière. Ce thème invite les stagiaires à se projeter dans l'avenir, à imaginer ce qu'ils souhaitent devenir et les moyens d'y parvenir.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

INTERAGIR : UNE STRATEGIE EFFICACE D'ORIENTATION ET D'INSERTION SOCIOPROFESSIONNELLE : 7 : LE MARCHE DU TRAVAIL
Auteur(s)
Geneviève FOURNIER, Susan SAINT-ONGE, Paul CAREAU et alii

Editeur

EDITIONS SEPTEMBRE 

Année édition
1995

Résumé

INTERAGIR est une méthode composée d'1 livre pour le formateur et de 8 livrets pour le stagiaire.Ce livret N°7 traite du MARCHE DU TRAVAIL. Ce thème propose aux stagiaires de faire le point sur leur place au sein du marché de l'emploi.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

INTERAGIR : UNE STRATEGIE EFFICACE D'ORIENTATION ET D'INSERTION SOCIOPROFESSIONNELLE : 8 : LA RECHERCHE D'EMPLOI
Auteur(s)
Geneviève FOURNIER, Susan SAINT-ONGE, Paul CAREAU et alii

Editeur

EDITIONS SEPTEMBRE 

Année édition
1995

Résumé

INTERAGIR est un outil québécois se proposant d'intervenir d'abord et avant tout sur les croyances de l'individu, pour l'aider dans ses difficultés d'orientation et d'insertion professionnelle. INTERAGIR est une méthode composée d'1 livre pour le formateur et de 8 livrets pour le stagiaire. Ce livret N°8 traite de LA RECHERCHE D'EMPLOI.Ce cahier présente aux stagiaires les caractéristiques individuelles et les attitudes susceptibles de favoriser leur démarche de recherche d'emploi. Ils apprennent à utiliser des outils qui leur 
permettront d'entrer sur le marché du travail.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LA PIE : UNE METHODE NOUVELLE DE RECHERCHE D'EMPLOI 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1992

Résumé

Après avoir donné les éléments qui permettent de déterminer les critères du choix d'un métier, de la fonction à occuper, du secteur préféré, l'auteur expose sa méthode PIE :"P" phase plaisir, "I" phase information, "E" phase embauche. En complément quelques règles et conseils pour réussir.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LA RECHERCHE D'EMPLOI DES CADRES ET DIRIGEANTS : CONSEILS SPECIFIQUES
Auteur(s)
Christiane MARECHAL

Editeur

MAXIMA LAURENT DU MESNIL 

Année édition
1998

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

L'ART DE TROUVER UN EMPLOI EN 70 FICHES ILLUSTREES 

Auteur(s)
Elisabeth LESBATS, Jean-Pierre LEGLISE, Denis FAUVEL 

Editeur

NATHAN 

Année édition
1996

Résumé

Adopter une stratégie - Anticiper les situations - Se préparer au rendez-vous - Négocier les premières minutes - Maîtriser l'entretien- Assurer jusqu'au bout.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES 27 ACTIVITES POUR TROUVER SON EMPLOI 

Auteur(s)
Georges LEMOINE, Pierre LIEGE 

Editeur

NATHAN 

Année édition
1996

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES FICHES-EMPLOI OU DES EMPLOIS ACCESSIBLES SANS DIPLOME 

Auteur(s)
Bruno PLANCHE 

Editeur

CAFOC CRETEIL 

Année édition
1994

Résumé

Fiches d'emplois accessibles sans diplôme dont l'objectif est de donner une information minimale sur des aspects peu développés de ces emplois. Elles permettent une ouverture vers des emplois méconnus dont l'accès n'est pas conditionné par l'obtention du diplôme.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES TECHNIQUES DE RECHERCHE D'EMPLOI 

Auteur(s)
Bernard GANGLOFF 

Editeur

ESF 

Année édition
1985

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES T.R.E INDIVIDUALISEES : TECHNIQUES DE RECHERCHE D'EMPLOI 

Auteur(s)
Hélène THIERY 

Editeur

CAFOC POITIERS 

Année édition
1994 

Résumé

Objectif : permettre de faire travailler les T.R.E à des "cas isolés".

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

PILOTE JEUNES DIPLOMES : TOMES 1 ET 2 

Editeur

APEC 

Année édition
1995

Résumé

Démarche méthodologique pour permettre de maîtriser sa recherche d'emploi, aller à l'essentiel, gagner du temps, être efficace.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

QUELQUES RECETTES SIMPLES POUR TROUVER VOTRE PREMIER EMPLOI
Auteur(s)
Annie NICOLAS, Claude PATARD

Editeur

CCI BOURGOGNE 

Année édition
1987

Résumé

Se mettre à la place de l'employeur - La lettre de candidature - Le curriculum vitae - L'entretien - S'organiser.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

RECHERCHE D'EMPLOI : QUELLE EST VOTRE VALEUR AJOUTEE ? 

Auteur(s)
Jacques DOUENEL, Iole SEDES 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1996

Résumé

BILAN : vos motivations, vos intérêts, vos compétences, vos qualités - PROJET : vos attentes par rapport au travail, votre domaine professionnel, votre place dans l'entreprise, votre cible professionnelle, vos moyens d'action.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

SAVOIR REPONDRE AUX OBJECTIONS EN RECHERCHE D'EMPLOI 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

TECHNIQUES DE RECHERCHE D'EMPLOI / SEQUENCES D'APPRENTISSAGE EN TRE
Editeur

CAFOC AMIENS

Année édition
1987

Résumé

Cet outil est composé de 7 livrets qui permettent d'apprendre à se connaître, de 
rédiger un CV, d'explorer le marché, de connaître son interlocuteur, de préparer son entretien.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

TROUVER UN EMPLOI : LE GUIDE 

Auteur(s)
Robert FEDIDA 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1996

Résumé

Méthode de réflexion et d'analyse permettant à tout moment de faire le point sur sa vie professionnelle, de gérer son emploi et d'être acteur dynamique de son insertion professionnelle et de sa carrière. Au sommaire : le bilan personnel - le projet professionnel - le CV - la prospection - l'offre de services - l'entretien d'embauche - techniques de sélection et de recrutement - élargir son champ d'action - tremplins pour l'emploi - le salarié et ses droits.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

TROUVEZ UN EMPLOI MEME SANS DIPLOME ET SANS QUALIFICATION 

Auteur(s)
Antoine CANAL 

Editeur

CLAP 

Année édition
1989

Résumé

120 fiches individuelles pour faire un bilan professionnel, construire un projet professionnel et s'exercer à la recherche d'emploi. Fiches conçues également pour améliorer ses capacités d'expression et de communication.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

UN EMPLOI AU BOUT DU FIL 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

VISIBILITE : COMMENT VOUS FAIRE REMARQUER PAR UN EMPLOYEUR 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

VOTRE ENTRETIEN D'EMBAUCHE : 107 CONSEILS POUR LE REUSSIR 

Auteur(s)
Daniel POROT 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1990

Résumé

Les conseils rassemblés dans cet ouvrage abordent tous les aspects qui permettent de réussir un entretien d'embauche : le recueil d'information, la présentation et le savoir vivre, la stratégie des recruteurs, la stratégie du candidat, les questions du recruteur, les références, le salaire...

Jeux pédagogiques 

Rappel : Ces boîtes de jeux pédagogiques sont exclues du prêt 

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

GALAXY FORMATION 

Editeur

CEAS 

Année édition
1993

Résumé

Jeu pédagogique pour les jeunes sur les parcours de formation - Les objectifs sensibiliser des jeunes éloignés de la qualification à la notion de stratégie de projet ; aider à l'élaboration d'un projet de formation.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

L'EMPLOI A LA CARTE 

Editeur

MIO

Résumé

Une méthode pour créer une dynamique d'insertion. L'utilisateur devient véritablement acteur de sa démarche. Chacun voit clair dans ses points forts et ses 
points faibles pour exploiter les uns et corriger les autres.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

PERISCOPE : CAP SUR L'EMPLOI 

Editeur

CULTURE ET LIBERTE 

Année édition
1990

Résumé

Ce jeu est constitué de fiches d'identité, de fiches métiers, de cassettes son, d'un jeu de cartes atouts/boulets, de dix fiches pratiques. Chaque groupe de joueurs incarne un personnage fictif (5 dans le coffret) et doit franchir les 6 étapes du jeu qui sont les 6 étapes de la recherche d'emploi : rédaction du CV ; recherche des démarches à effectuer ; rédaction d'une lettre ; arguments choc ; idées nouvelles à l'issue de la période d'essai.

Cassettes vidéo 

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

ATTENTION A LA DEMARCHE 1 : UN OBJECTIF EMPLOI 

Editeur

ACAV

Résumé

Cette vidéo de 20 minutes est la première d'une série de trois. Son objectif est de visualiser et de concrétiser les étapes indispensables au démarrage d'une campagne de recherche d'emploi : comment faire un bilan personnel ? Comment construire son projet professionnel ? Où se renseigner? Comment s'organiser ?

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

ATTENTION A LA DEMARCHE 2 : DECROCHER L'ENTRETIEN 

Editeur

ACAV

Résumé

Cette vidéo est la deuxième d'une série de trois. Son objectif est de visualiser les outils et techniques pouvant être utilisés par un demandeur d'emploi pour décrocher l'entretien : la lettre de candidature spontanée, le cv, la visite spontanée, le téléphone.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

ATTENTION A LA DEMARCHE 3 : L'ENTRETIEN D'EMBAUCHE 

Editeur

ACAV

Résumé

Cette vidéo est la troisième d'une série de trois. Son objectif est devisualiser et de concrétiser les points qui peuvent permettre la réussite d'un entretien d'embauche. Comment préparer un entretien d'embauche ? Comment se présenter à un chef d'entreprise ? Comment traiter des questions difficiles ? Comment conclure un entretien ?

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LA MAITRISE DE L'ENTRETIEN D'EMBAUCHE 

Editeur

ARPEGE 

Année édition
1994

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LA RECHERCHE D'UN PREMIER EMPLOI 

Editeur

CRDP GRENOBLE 

Année édition
1995

Résumé

Interview de Madame MASSIA, responsable des ressources humaines de l'entreprise LAMBACEL. Thèmes abordés : les modes de recrutement - la lettre de motivation - le curriculum vitae - l'entretien - les opérations de recrutement - l'agenda - le recrutement collectif.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES ENTRETIENS DE RECRUTEMENT : IERE PARTIE : PREPARER SON ENTRETIEN D'EMBAUCHE
Editeur

PARIS MEDIA SYSTEM

Année édition
1993

Résumé

Vidéo ayant pour vocation d'aider les jeunes chercheurs d'emploi à mieux préparer leurs entretiens d'embauche. Thèmes abordés : Les raisons d'un entretien - Les raisons d'un recrutement - Les objectifs de l'entretien - Les 3 techniques d'interview - Les différents types de recruteurs - Les 4 formes d'interview - La préparation du candidat - Se préparer à rencontrer l'entreprise - Les conseils pratiques avant l'entretien.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

LES ENTRETIENS DE RECRUTEMENT : 2EME PARTIE : REUSSIR SON PREMIER ENTRETIEN
Editeur

PARIS MEDIA SYSTEM

Année édition
1993

Résumé

Vidéo s'adressant aux jeunes chercheurs d'emploi et les aidant à aborder d'une manière positive leurs premiers entretiens d'embauche. Thèmes abordés : Le début de l'entretien (la présentation du candidat, remplir un dossier de candidature) - Les questions pièges (le mythe des questions pièges, comment répondre aux questions) - La question du salaire - Passer son premier entretien : comment se vendre lorsque l'on a peu d'expérience professionnelle ?

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

QUESTIONS PREMIER EMPLOI 

Editeur

CRDP NANTES 

Année édition
1997

Résumé

Vidéo se proposant de montrer quelques pièges dans lesquels risque de tomber un jeune en recherche d'un premier emploi. Elle se présente sous forme de 7 saynètes présentant à chaque fois des situations comportant une ou plusieurs erreurs de stratégie, de préparation, d'organisation, de comportement ou de présentation. Elles doivent susciter un véritable débat entre stagiaires et formateurs qui peut s'articuler comme suit : 1er temps : recherche des erreurs, localisation des pièges - 2ième temps : formulation d'un questionnement et réflexion individuelle sur sa démarche personnelle.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

STRATEGIES DE RECHERCHE D'EMPLOI : DE L'AUTO-EVALUATION A L'INTEGRATION PROFESSIONNELLE
Editeur

PARIS MEDIA SYSTEM

Année édition
1993

Résumé

Cette cassette vidéo permet, en 52 minutes, de maîtriser les techniques de base 
indispensables à la recherche d'un emploi.

Cédérom 

Rappel : Les outils multimédias sont exclus du prêt et doivent être consultés sur place 

Titre

LA RECHERCHE D'UN PREMIER EMPLOI
Editeur

CRDP GRENOBLE 

Année édition
1995

Résumé

Thèmes abordés : rechercher et analyser les informations - se connaître soi-même et s'auto-évaluer - gérer ses démarches et se préparer - passer à l'action.

Outils pédagogiques 

Bilan personnel et professionnel 

Projet professionnel 

Ouvrages 

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

CAMINARE : CARNET DE ROUTE D'UNE METHODE INDIVIDUALISE D'ACCOMPAGNEMENTVERS LA RECHERCHE D'EMPLOI
Auteur(s)
Claude RAYMOND, Marie-Jeanne DUBOIS

Editeur

CAFOC NANCY 

Année édition
1990

Résumé

Cet outil a pour but d'apprendre à traduire son potentiel personnel en terme de métier, et de trouver un emploi. La progression proposée s'articule autour de six phases : 1 - La construction du programme 2- L'identification du potentiel 3 - La traduction du potentiel en terme de métiers 4 - La validation des hypothèses 5 - La décision 6 - La campagne de recherche d'emploi.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

COMMENT TROUVER UN BON EMPLOI 

Auteur(s)
Stanislas ENGRAND 

Editeur

SEUIL 

Année édition
1995

Résumé

Etablir son bilan personnel - Construire un projet - Prospecter avec méthode - Passer à l'action - Se faire embaucher - Outils et exemples pratiques.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

CONSTRUIRE SON PROJET PROFESSIONNEL 

Auteur(s)
Sophie KLUZEK, Alain KRESSMANN 

Editeur

IDECOM ORIENTATIONS SERVICE 

Année édition
1997

Résumé

Parcours interactif et ludique pour : Faire le point sur sa personnalité, ses goûts, ses aspirations - Déterminer ses principales habiletés (formes d'intelligence) - Choisir un métier favorisant l'épanouissement personnel - Valider ses hypothèses professionnelles.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

DECLIC : POUR MIEUX GUIDER VOTRE CHOIX PROFESSIONNEL 

Editeur

APEC 

Année édition
1992

Résumé

DECLIC est une méthode qui, à l'aide de fiches, aide à la réflexion sur l'orientation, la recherche d'emploi, le développement de carrière, pour atteindre son objectif professionnel.- 4 thèmes ont été retenus : ACTIONS : quelles actions entreprendre et comment?. MARCHE : comment connaître les entreprises ? BILAN : comment définir ses compétences et sa personnalité ? PROJET : quelle orientation, quelle fonction viser ?

Cote

E4.1LEG
Titre

FAIRE SON BILAN POUR LA VALORISATION ET L'INSERTION PROFESSIONNELLE
Auteur(s)
Brigitte LEGRAND, Christine RUBERT

Editeur

INSEP 

Année édition
1991 

Résumé

21 exercices pour se connaître et se faire connaître.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

FAITES LE POINT SUR VOTRE EMPLOYABILITE 

Auteur(s)
Bruno BARJOU 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1997

Résumé

Ouvrage donnant des méthodes, des grilles d'analyse pour établir un constat de ses compétences. Il permet de mieux connaître sa valeur ajoutée pour mieux construire son projet personnel.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

GERER SON ORIENTATION TOUT AU LONG DE LA VIE 

Auteur(s)
Sophie KLUZEK, Alain KRESSMANN 

Editeur

ORIENTATIONS SERVICE 

Année édition
1997

Résumé

Présentation de "Système Détective", méthode pour aider à gérer sonorientation tout au long de la vie, que l'on soit en recherche d'emploi, en reconversion professionnelle, ou bien en phase de création d'activité ou de gestion de carrière. Les objectifs étant : d'acquérir une méthode d'investigation originale, d'exploiter efficacement l'information en vue de l'action, de se positionner sur le marché du travail, d'imaginer des solutions pour rebondir et de débloquer sa situation professionnelle.

Cote

E4.1YAT
Titre

LE BILAN PERSONNEL ET PROFESSIONNEL : INSTRUMENT DE MANAGEMENT
Auteur(s)
Arlette YATCHINOVSKY, Pierre MICHARD

Editeur

ESF 

Année édition
1991

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

OBJECTIF AVENIR 

Editeur

CLIP 

Année édition
1995

Résumé

Objectifs : provoquer une réflexion sur le rapport CRITERES / SECTEURS PROFESSIONNELS / APTITUDES, permettre de reconnaître l'ensemble des secteurs professionnels, affiner cette réflexion et établir des choix de secteurs professionnels dominants. Ce jeu de cartes est partie intégrante de la "METHODE D'ORIENTATION POUR ATELIERS COLLECTIFS"

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

PROJET, ORIENTATION, PARCOURS... DU JEUNE 

Editeur

CAFOC MONTPELLIER

Résumé

Quatre " chemises-action " dont les thèmes sont : la session de recherche d'emploi, la session d'information et d'orientation ; les entretiens préalables, le cycle d'insertion professionnelle par alternance.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

PROJET PROFESSIONNEL 

Editeur

ADAP 

Année édition
1990

Résumé

Cet ouvrage est un outil dont le fil conducteur est "le projet professionnel" dans le cadre des formations de publics en difficulté d'insertionIl propose des séries d'exercices qui doivent permettre une meilleure aptitude à la communication et une bonne connaissance de soi.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

RECHERCHE D'EMPLOI : QUELLE EST VOTRE VALEUR AJOUTEE ? 

Auteur(s)
Jacques DOUENEL, Iole SEDES 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1996

Résumé

BILAN : vos motivations, vos intérêts, vos compétences, vos qualités. PROJET : vos attentes par rapport au travail, votre domaine professionnel, votre place dans l'entreprise, votre cible professionnelle, vos moyens d'action.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

TROUVER UN EMPLOI : LE GUIDE 

Auteur(s)
Robert FEDIDA 

Editeur

EDITIONS D'ORGANISATION 

Année édition
1996

Résumé

Méthode de réflexion et d'analyse permettant à tout moment de faire le point sur sa vie professionnelle, de gérer son emploi et d'être acteur dynamique de son insertion professionnelle et de sa carrière. Au sommaire : le bilan personnel - le projet professionnel - le CV- la prospection - l'offre de services - l'entretien d'embauche - techniques de sélection et de recrutement - élargir son champ d'action - tremplins pour l'emploi - le salarié et ses droits.

Cote

Outils pédagogiques TRE
Titre

TROUVEZ UN EMPLOI MEME SANS DIPLOME ET SANS QUALIFICATION 

Auteur(s)
Antoine CANAL 

Editeur

CLAP 

Année édition
1989

Résumé

120 fiches individuelles pour faire un bilan professionnel, construire un projet professionnel et s'exercer à la recherche d'emploi. Fiches conçues également pour améliorer ses capacités d'expression et de communication.
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